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附件 2

智慧工会电子提案系统操作手册（代表用户）

主提案人操作步骤：

第一步：从统一身份认证平台登录，选择“智慧工会”；

第二步：选择“职代会工作系统”，点击左侧“电子提案系统”，

选择“我是代表”；
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第三步：点击“撰写新提案”；（按要求填写相应内容后点击提

交即可，提案分类选择未确定。另，提案提交之后不可修改，如需改

动需联系工会工作人员删除再重新提交。）
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提交后系统进入自动流转，具体流程为：

①提案人提交提案——②流转给附议人签署意见——③流转给相

应部门主要负责人签署意见——④流转给提案工作委员会——⑤流转

至相应承办部门——⑥线下呈报分管校领导批阅后线上录入批阅意见

——⑦流转给提案人进行满意度测评——⑧公示

附议人操作步骤：

第一步：从统一身份认证平台登录，选择“智慧工会”；

第二步：选择“职代会工作系统”，点击左侧“电子提案系统”，

选择“我是代表”；
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第三步：点击“提案附议”可查看所有需要附议的提案；点击右

侧“查看”可查看提案详细信息，点击“附议”即同意附议提交该提

案，点击“不同意”则表示不同意附议该提案。


